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BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, TANIMLAR
AMAC

Madde 1 Bu prosediiriin amaci; Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Bolimii biinyesinde gerceklestirilen bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin
planlanmasi, yiiriitiilmesi, duyurulmasi ve degerlendirilmesine iligkin siire¢leri standartlastirmaktir.

KAPSAM

Madde 2 Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Béliimii Bilimsel,
Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu’nun olusumu, yonetim organlari,
caligma ilkeleri ve gorevlerini kapsar.

TANIMLAR

Madde 3 Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii, Bilimsel,
Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu’nun ¢alisma esaslarinda yer alan tanim
ve kisaltmalar ifade eder.

Universite: Tekirdag Nanuk Kemal Universitesi’ni
Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakdiltesi’ni,
Boliim: Hemsirelik Boliimiinii

Hemsirelik Boliim Baskanhig: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliim bagkanligini ifade eder.

Bilimsel, Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu (BSKSEDK): Tekirdag
Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii, Bilimsel, Sosyal, Kiiltiirel ve
Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu,

Baskan: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii, Bilimsel,
Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu Bagkanini,

Es Baskan: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik
Bolimii, Bilimsel, Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu es bagkanini,

Raportor: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saghik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii,
Bilimsel, Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu raportoriini,

Uyeler: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii, Bilimsel,
Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu’nun iiyelerini,

Ogrenci: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii
Ogrencilerini,

I¢c ve Dis Paydas: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii
Ogrencilerini, 6gretim elemanlarini, yoneticileri, idari personeli, 6grenci isleri birimini, ulusal ve
uluslararasi hemsirelikle ilgili kisileri, kurum ve kuruluslari ile Hemsirelik boliimii yonetimini,

Etkinlik Sorumlusu: Etkinligi planlayan ve yiiriiten Ogretim Elemani/Komisyon/Topluluk/vb.,ni

Etkinlik Basvuru Formu: Etkinlik Basvuru Formunu,




Web Sayfasi Duyuru Formu: Web Sayfas1 Duyuru Formunu,
Web Sayfas1 Haber Formu: Web Sayfas1 Haber Formunu,

Etkinlik Geri Bildirim Formu: Etkinlik Geri Bildirim Formunu ifade eder.

IKINCi BOLUM
KOMISYONUN OLUSUMU, YONETIM ORGANLARI, CALISMA ILKELERI VE
GOREVLERI

KOMIiSYONUN OLUSUMU

Madde 4 Tekirdag Nanik Kemal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Bilimsel,
Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu en az iki iiyeden olusur. Uyeler
Hemgirelik boliimii 6gretim elemanlar arasindan belirlenerek, Hemsirelik Boliim Bagkanligi tarafindan
gorevlendirilir. Birim tiiyeleri kendi aralarinda bir birim bagkani, es baskani ve bir raportdr secer.
Komisyonun bagkani olmadidi zaman es baskan/komisyon fiiyesi gorevi devralir. Komisyon
baskaninin gérevini alt1 aydan daha uzun siire siirdiirememesi durumunda goérevi sona erer ve
yeni bir baskan belirlenir. Herhangi bir {iyenin goérev siiresi dolmadan birim iiyeliginden ayrilmasi
halinde yeni liye Hemsirelik Boliim Bagkani tarafindan gorevlendirilir.

KOMIiSYONUN YONETIM ORGANLARI
Madde 5 Komisyonun y6netim organlart komisyon baskani, es bagkan, raportor ve tiyelerdir.
KOMISYONUN CALISMA ILKELERI

Madde 6 Asagida s6z konusu ¢alisma ilkeleri belirlenmistir:

1. Komisyon her egitim 6gretim doneminde en az bir kez toplanir.

2. Komisyon baskani gerekli goriildiigiinde ve etkinlikler ile ilgili yeni gelismeler oldugunda
toplant1 diizenler.

3. Her bir iiye komisyon alanlarina 6zgii goriis ve Onerilerin sunulmasi, Onerilerin iletilmesi,

komisyonun ¢alisma konular1 ve alanlari ile ilgili giindemlerin incelenmesi, degerlendirilmesi,

tartisilmasi, ¢alisilmasi, karara baglanmasi ve alinan kararlarin uygulanmasindan sorumludur.

Birim tarafindan c¢alisilmasi gereken ya da dnerilen konular i¢in giindem olusturulur.

Gereksinim dogrultusunda Saglik Bilimleri Fakiiltesi yonetimi, 6gretim elemanlari basta olmak

tizere diger ilgili i¢ ve dis paydaslarin goriisleri ve Onerilerini yazili/sozlii olarak alir.

6. Komisyonun giindemi dogrultusunda c¢alisilan ve alinan kararlar Hemsirelik Bolim
Baskanligi’na sunulur, 6gretim elemanlar1 ve gerektiginde diger ilgili i¢ ve dis paydaslarla
paylastlir.

7. Gelen geri bildirimler dogrultusunda yapilan ¢aligmalar yeniden incelenir, degerlendirilir.

8. Akademik yil boyunca yapilmasi talep edilen etkinlikler (webinar, sempozyum,
konferans/panel, kurs, gezi, vb.), etkinlik sorumlusu tarafindan Bilimsel, Sosyal, Kiiltiirel ve
Sportif Etkinlikleri Diizenleme Komisyonu’na “Etkinlik Bagvuru Formu” aracilifi ile iletilir.
Komisyon yazili yapilan etkinlik taleplerini giindem olusturarak degerlendirir. Talep edilen
etkinlik, komisyon tarafindan “ETKINLIK SURECI IS AKISI na gore yiiriitiliir.

9. Etkinlik sorumlusu, “Etkinlik Basvuru Formu”nu doldurarak Komisyona iletir.

10. Basvurusu yapilan etkinlik, Komisyon tarafindan igerik, amag, tarih ve uygunluk agisindan
degerlendirilir.

11. Uygun bulunan etkinlikler, Hemsirelik Bolim Baskanlhigi ve Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Dekanligina onaya sunulur.

12. Onay alinmas1 durumunda: Onay bilgisi, Komisyon tarafindan etkinlik sorumlusuna bildirilir.
Afis hazirhg ve duyuru siireci koordineli sekilde yiriitiiliir. Her etkinlik i¢in ayri olarak,
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“Etkinlik Geri Bildirim Formu” Komisyon tarafindan hazirlanir ve etkinlik 6ncesinde etkinlik
sorumlusuna iletilir.

Onay alinmamasi durumunda: Etkinlik sorumlusu bilgilendirilir. Gerekli diizeltmeler yapilmak
lizere bagvuru siirecine geri doniiliir.

Etkinlik 6ncesinde, “Web Sayfasi Duyuru Formu” etkinlik sorumlusu tarafindan doldurularak
Komisyona iletilir. Komisyon tarafindan Boliim Web sayfasinda duyurusu yapilir.

Etkinlik, onaylanan tarih ve igerik dogrultusunda gerceklestirilir. Etkinligin hemen ardindan,
etkinlik sorumlusu tarafindan “Etkinlik Geri Bildirim Formu” katilimcilara doldurtulur.
Etkinlik sorumlusu tarafindan “Web Sayfasi Haber Bildirim Formu” doldurularak en geg 7 is
giinii igerisinde Komisyona iletilir.

Ogretim elemanlar katildig1 etkinlikler ve basarilari, vb., gretim elemani talebi dogrultusunda,
Bolim Baskanligi onay1 ile Komisyon tarafindan “Web Sayfasi Haber Formu” ile
haberlestirilir.

Boliim i¢i ders kapsaminda yiiriitiilen etkinlikler i¢in “Etkinlik Bagvuru Formu” ve “Etkinlik
Geri Bildirim Formu” nun doldurulmasina gerek olmayip, “Web Sayfasi Haber Formu” ile
etkinlik sorumlusu tarafindan, komisyona bildirimi saglanir.

Akran Yonderligi (Mentdrliik) Faaliyetlerini Akran Yonderligi Prosediiriine gore yiirditiir.
Komisyon yillik/donemlik olarak yapilan etkinliklerin raporunu Hemsirelik Bolim
Baskanligt’na iletir.

Komisyon iiye salt ¢ogunlugu ile toplanir ve toplantiya katilan liye salt gogunlugu ile karar
alinir. Toplantiya katilamayan tiyelerin goriislerine gerektiginde s6zel/yazili/online bagvurulur.

KOMIiSYONUN GOREVLERIi

Madde 7 Komisyon gorevleri asagida belirtildigi sekildedir:

1.

2.

o

7.

8.
9.

Boliim i¢inde diizenlenecek bilimsel, sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerle ilgili bagvuru, izin,
planlama ve uygulama siire¢lerini koordine etmek.

Y1l boyunca diizenlenecek etkinlikleri kapsayan bir “Etkinlik Takvimi” olusturmak,
giincellemek ve paylasmak.

Ogrencilerin ve akademik/idari personelin etkinliklere aktif katilimini tesvik edecek oneri ve
faaliyetlerde bulunmak.

Ogrencilerden, kuliiplerden veya akademik birimlerden gelen etkinlik taleplerini incelemek,
uygunlugunu degerlendirmek ve onay siirecine “ETKINLIK BASVURU SURECI IS AKISI”
dogrultusunda katkida bulunmak.

Etkinliklerin giivenli ve diizenli bigimde gerceklesebilmesi icin idari, teknik ve destek
birimleriyle is birligi yapmak.

Tiim etkinliklerin 6ncesinde komisyona bildirilmesini saglamak ve kayit altina almak.
Gergeklestirilen etkinliklere dair geri bildirimleri toplamak, raporlamak ve sonraki siirecler i¢in
iyilestirme Onerileri gelistirmek.

Yapilan etkinliklerin Boliim Web Sayfasinda yayimlamak.

Akran Yonderligi (Mentdrliik) Faaliyetlerini yiiriitmek.

KOMIiSYON UYELERININ GOREVLERI

BASKANIN GOREVLERI
Madde 8

1.

2.

Komisyon toplantilarini organize etmek, giindemi belirlemek ve etkinlik siire¢lerinin diizenli,
etkili ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak.

Komisyonu boliim/yonetimi nezdinde temsil etmek; 6grenci kuliipleri, akademik/idari birimler
ve dis paydaslarla etkili iletisim kurmak.

Diizenlenecek etkinliklerin komisyona zamaninda bildirilmesini saglamak, uygunluk
degerlendirmelerini yonetmek ve gerekli durumlarda {ist yonetime bilgi sunmak



RAPORTORUN GOREVLERI
Madde 9

1.

Komisyon toplantilarina ait glindemi olugturmak, toplanti tutanaklarini diizenlemek ve kararlar
yazili hale getirerek arsivlemek.

2. Komisyon adia gerekli i¢ ve dis yazismalar1 yapmak; alinan kararlar ve etkinliklerle ilgili bilgi
akisini saglamak.

3. Diizenlenen veya onaylanan etkinliklere iliskin bagvuru formlarini, izin yazilarini ve katilim
belgelerini arsivlemek ve gerektiginde ilgili birimlerle paylasmak

UYELERIN GOREVLERI
Madde 10

1. Komisyon Bagkani tarafindan bildirilen goérevleri zamaninda ve eksiksiz sekilde yerine
getirmek.

2. Boliim i¢inde diizenlenen ve belirlenen, 6nemli giin ve haftalara yonelik etkinliklerin boliim
web sayfasi, sosyal medya hesaplari ve diger iletisim kanallar1 araciligiyla duyurulmasina
katki saglamak ve bu etkinliklerin gergeklestirilmesinde is birligi yapmak.

3. Onemli giin ve haftalara yonelik olarak birim tarafindan diizenlenen ya da destek saglanan
etkinliklerin haber ve duyurularin1 boliim baskanligina iletmek ve siirecin takibini yapmak.

4. Ogrencilerin {iniversitemiz tarafindan diizenlenen sosyal, sportif, kiiltiirel ve bilimsel
etkinliklere katilimini tesvik edici faaliyetlerde bulunmak.

5. Gergeklestirilen etkinliklere iliskin degerlendirme ve geri bildirimleri ilgili birimle paylasmak

6. Komisyon giindeminde yer alan konularin goriisiilmesi sirasinda, ihtiya¢c duyulmasi halinde
farkli akademik alanlardan 6gretim elemanlarinin goriis ve onerilerini almak.

7. Yapilan etkinliklerin, Etkinlik Sorumlusu tarafindan doldurulan “Web Sayfas1 Duyuru
Bildirim Formu” ve “Web Sayfasi Haber Bildirim Formu” dogrultusunda, Béliim Web
Sayfasinda yayimlamak

8. Akran Yonderligi (Mentdrliik) Faaliyetlerini yliriitmek.

9. Etkinliklerin giivenli ve diizenli bicimde gerceklesebilmesi i¢in idari, teknik ve destek
birimleriyle is birligi yapmak.

UCUNCU BOLUM

Yiiriirlik ve Yiiriitme

Madde 11. Bu prosediir Boliim Kurulunda onaylandigi tarihte ytirtirlige girer.

Madde 12. Bu prosediir hiikiimlerini Boliim Bagkan1 yuritiir.



