TNKU Dokiiman No: EYS-YNG-138

DIS ILISKILER UYGULAMA VE Hazirlama Tarihi: 04.12.2025

ARASTIRMA MERKEZi ULUSLARARASI [Revizyon Tarihi: .

OGRENCI KOORDINATORLUGU  [Revizyon No: 0

YONERGESI Toplam Sayfa Sayisi: |5

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Y&nergenin amaci ve kapsami, Tekirdag Nanuk Kemal Universitesi Uluslararasi
Ogrenci Koordinatorliigii’niin kurulusu, gérev ve sorumluluklar, isleyisi ile ilgili usul ve esaslart
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, Tekirdag Namik Kemal Universitesi biinyesinde; Tiirkiye Cumhuriyeti
Hiikiimeti burslusu, kendi imkanlar1 ya da ikili antlagsmalar ¢ercevesinde gelen 6n lisans ve lisans
programlarinda 6grenim goren uluslararast dgrencilerin idari, egitim- 6gretim, sosyal ve kiiltiirel
etkinliklerle ilgili caligmalarin amag, ilke ve yontemlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge asagida belirtilen mevzuatlara gore;

a) 2547 sayil Yiiksekogretim Kanununa,

b) 14/10/1983 tarih ve 2922 sayili Tiirkiye'de Ogrenim Géren Yabanci Uyruklu Ogrencilere
Iliskin Kanuna,

C) 11/04/2012 tarih ve 28261 sayili Resmi Gazete‘de yayimlanan 6287 sayili Kanuna,

d) 30/04/1985 tarih ve 18740 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Tiirkiye'de Ogrenim Géren
Yabanci Uyruklu Ogrencilere iliskin Y&netmelige,

e) Tekirdag Namik Kemal Universitesi Egitim-Ogretim Sinav Y6netmeliklerine,

f) Yiiksekogretim Kurulu Baskanligimin Genel Kurul Kararlarina,

g) Tekirdag Namik Kemal Universitesi Dis iliskiler Uygulama ve Arastrma Merkez
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gegen:

a) Birim: Uluslararas1 6grencilerin egitim aldiklar1 6n lisans ve lisans programlarinin bagli bulundugu
Dekanlik, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu

b)  Birim Koordinatorii: Koordinatorliigiin  Fakiilte, Yiiksekokul, Konservatuar, Meslek
Yiksekokulundaki 6gretim elemani temsilcisini

c) Komisyon: Yurtdisindan Ogrenci Kabulii, Degerlendirme ve Yerlestirme Komisyonu

d) Koordinatér: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Uluslararast Ogrenci Kurum Koordinatdriinii

e) Koordinatorliik: Tekirdag ~ Namik  Kemal  Universitesi Uluslararasi Ogrenci

Koordinatorliigiinii




f) Merkez Miidiirii: Dis iliskiler Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiiriinii

g) Ogrenci Temsilcisi: Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulunda &grenim goren ve uluslararasi
ogrenciler arasindan komisyon tarafindan secilen 6grenciyi ifade etmektedir.

h) Rektor: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektoriinii

i) Senato: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosunu

j) Uluslararas1 Ogrenci: Tekirdag Namik Kemal Universitesinde dgrenim gérmekte olan yabanci

uyruklu 6grencileri

K) Universite: Tekirdag Namik Kemal Universitesini.

IKINCi BOLUM
Calisma ilkeleri
flkeler
MADDE 5- (1) Koordinatorliik hizmetleri asagidaki ilkeler dogrultusunda planlanir ve yiiriitiiliir.

a) Koordinatorliik hizmetlerine iliskin esaslar, Koordinatorliik ve birimler tarafindan ortaklasa
belirlenir.

b)  idari hizmetler, Yiiksek Ogretim Kurulu ve Tekirdag Namik Kemal Universitesi kanun,
yonetmelik ve yonergeleri g¢ercevesinde Ogrencilerin egitim alan1 ve diizeyine uygun olarak
Koordinatorliigiin takibinde ilgili idari birimler tarafindan yiiriitiliir.

C) Egitim-6gretim etkinlikleri, ilgili kanun, yonetmelik ve yonergeler c¢ergevesinde, dgrencilerin
Ogretim alan1 ve diizeyi esas alinarak, Koordinatorlilk takibinde birim, boliim koordinatorleri ve
yetkililerinin is birligi ile yiiriitiiliir.

d) Sosyal ve kiiltiirel etkinliklerin, uluslararas1 6grencilerin iilkelerinin sosyal, siyasi, kiiltiirel ve

ekonomik statiileri dikkate alinarak planlanmasi, gerceklestirilmesi ve denetlenmesi Universite’nin ilgili
birimleri ile birlikte ytiriitiliir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev

MADDE 6- (1) Uluslararast ogrencilere yonelik hizmetlerin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve
sonuglandirilmasi siirecinde birimler ile gorevlilerin gorev, yetki ve sorumluluklari asagida belirlendigi
sekildedir.

Komisyon

MADDE 7- (1) Komisyon 6grenci islerinden sorumlu Rektor Yardimeisi ve Rektor tarafindan 3 (iig)
yil siire ile gorevlendirilen Dig Iliskiler Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii, Tiirkge Ogretimi
Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii ve Universite Uluslararast Ogrenci Koordinatdriinden
olusur.

Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari:
a) Aday 6grencilerin bagvuru takvimini hazirlayip Senatonun giindemine sunar.

b) Birimler bazinda 6grenci kontenjanlarini belirleyip, programlara gore dagilimini saglar.



¢) Universitenin yurt disindan Ogrenci kabul kontenjanina basvuran adaylarin  kabulii,
degerlendirilmesi ve yerlestirme islemleri siireci Komisyon tarafindan yiiritiiliir.

d) Uluslararas1 dgrenciler arasindan 6grenci temsilcisi/temsilcilerini belirler. Ogrenci temsilcilerinin
sayist, niteligi ve gorev siiresi komisyon tarafindan belirlenir.

e) Uluslararas1 6grencilerin uyum, barinma, sosyal yasam ile ilgili karsilagabilecekleri sorunlarin
¢dziimii konusunda Universite’nin birimleri, ilgili kurum ve kuruluslar ile koordineli olarak ¢alisir.

) Uluslararas1 6grenciler ile ilgili egitim-6gretim, sosyal ve kiiltiirel etkinliklerin bagarili ve verimli
bir bigimde planlanmasini ve yiiriitiilmesine katki saglar.

g) Yonetici, akademik personel ve 6grenci iletisim ve is birliginin ger¢eklestirilmesi i¢in her yil belirli
zamanlarda toplantilar diizenler.

h) Komisyon bu gérevleri yaparken Rektdr’iin onayi ile Universite dahilinde alt komisyonlar kurup,
belli konularda goérevlendirebilir.

Toplanti
MADDE 8- (1) Toplant ilke ve esaslari;

a) Komisyon, ilan edilen takvimde belirtilen zamanlarda (akademik yilin baginda ve sonunda
en az iki defa) giindemli olarak toplanir. Gerekli goriilen hallerde ek toplantilar yapilabilir.

b) Uyeler toplantilara istirak etmekle yiikiimliidiirler. Uye sayisinin yarisindan bir fazlasi toplant: yeter
sayisidir.

) Komisyon, kararlarini oy ¢oklugu esasina gore Verir.
Koordinatorliik

MADDE 9- (1) Koordinatérliik, Dis Iligkiler Uygulama ve Arastirma Miidiirliigii’ne bagl bir birim
olarak faaliyetlerini yiiriitiir. Universite stratejik plam gercevesinde galisan koordinatorliigiin gorev,
yetki, sorumluluk ve faaliyet alanlar1:

a) Universite kayitlar1 dncesinde, esnasinda ve sonrasinda web sayfasi, yonerge ve duyurular
araciliiyla 6grencilere gerekli bilgilendirmeleri yapmak,

b) Komisyon iiyeleri, birim koordinatérleri ve 6grenci temsilcisi/temsilcilerinin de katilimiyla, gerek
goriildiigiinde tiim 6grencilerin de davet edildigi, olagan toplantilar yapmak,

C) Her 6gretim yili basinda tanigma toplantilari ile gretim y1li sonunda yilin degerlendirilmesi amagli
toplantilar yapmak,

d) Ogrencilerin lisandan kaynaklanan sorunlarini ¢dzmek ve akademik basarilarmni yiikseltmek amaciyla
konu ile ilgili birimler nezdinde gerekli girisimlerde bulunmak,

e) Yeni kayit yaptiran 6grencilerin Universitemize ve Sehrimize uyumunu kolaylastirmak amactyla
caligmalar yapmak, gerektiginde bu ¢aligsmalar i¢in liniversitenin ilgili birimleri ile baglantiya gecerek
onlarin da katkilarini saglamak,

f) Ogrenci topluluklarimin temsilcileri ile 6grencileri bulusturarak yetenek ve ilgi alanlar
dogrultusunda 6grencilerin topluluklara dahil edilmesine yardimci olmak,



g) Ogrencilerin iilkelerinin &zel giinlerinde kutlama veya anma toplantilari diizenlemelerine yardimci
olmak,

1) Koordinatorliik etkinliklerini ve 6grenciler ile ilgili her tiirlii duyuruyu Koordinatorlitk web adresinde
yayinlamak, gerekli bilgileri igeren brosiirleri ve kitapgiklar: hazirlamak,

J) Yabanci uyruklu 6grenciler ile Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi 6grenciler arasinda saglam temellere
dayal1 dostluk ve is birliginin kurulmasina yonelik etkinlikler diizenlemek.

Koordinator ve Yardimcilar:

MADDE 10- (1) Koordinator Rektor tarafindan 3 yilligina gorevlendirilir ve Rektore karsi sorumludur.
Ayni kisi gorevinin sona ermesi ile birlikte tekrar gérevlendirilebilir. Koordinatér gerek duydugu
takdirde {iiniversite Ogretim elemanlari arasindan azami 2 yardimci gorevlendirir. Koordinator
Yardimeilart Koordinatérliigiin gorev, yetki ve sorumlulugundaki her tiirli faaliyette Koordinatore
yardimci olur. Koordinatdriin gérevinden ayrilmasi ile birlikte Koordinatdr Yardimcilarmin da gérevi
sona erer.

Birim Koordinatorleri

MADDE 11- (1) Fakiilte, Yiiksekokul, Konservatuar ve Meslek Yiiksekokulunda 6grenim gérmekte olan
uluslararas1 6grencilere yardimer olmak iizere ilgili birimlerin en iist diizey idari amiri tarafindan 3
yilligina atanir ve ilgili birimlere yazili olarak bildirilir.

Gorev ve sorumluluklari;

a) Uluslararas1 6grencilerin idari, egitim ve 6gretimle ilgili problemlerinin belirlenmesi ve ¢oziimiinde
bagl oldugu birimin yonetimine ve Koordinatorliige yardimci olur, istendiginde raporlar hazirlar ve
Koordinatorliige sunar.

b) Ogrencilerle Koordinatérliik arasinda iletisim Ve is birliginin saglanmasinda gorev iistlenir.
¢) Ihtiyag duyulmasi halinde komisyon toplantilarina katilir.

d) Boliim koordinatorleri ile is birligi halinde ¢alisir, onlardan gelen raporlari, dilek, sikdyet ve énerileri
Koordinatorliige iletir.

e) Boliim koordinatorlerinden aldigi devam/devamsizlik ve bagari durumlarini gosteren raporlari toplu
halde Kurum Koordinatoriine sunar.

Boliim Koordinatorleri

MADDE 12- (1) Fakiilte, Yiiksekokul, Konservatuar ve Meslek Yiiksekokulunda 6grenim gérmekte
olan uluslararasi 6grencilere yardimci olmak iizere boliimlerde bulunan boliim baskanlar tarafindan 3
yilligina gorevlendirilir ve bagli bulundugu birim koordinatortii ile es giidiimlii olarak caligir.

Gorev ve sorumluluklar;

a) Uluslararas1 6grencilerin egitim ve 6gretimle ilgili problemlerinin belirlenmesi ve ¢oziimiinde bagh
oldugu boliim baskanina ve Koordinatorliige yardimer olur, istendiginde raporlar hazirlar ve
Koordinatorliige sunar.

b) Ogrencilerle Koordinatérliik arasinda iletisim Ve is birliginin saglanmasinda gorev iistlenir.



c) Ogrencilerin bdliime entegrasyon siireclerinde yapilacak oryantasyon ¢aligmalarinda gérev alir.

d) Ogrencilerin devam/devamsizlik ve basari durumlarimi yillik olarak raporlar ve birim
koordinatdriine iletir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 13- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, Universitenin bagh oldugu diger
mevzuat ve genel hiikkiimler uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 14- (1) Bu yonerge Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu yonerge hiikiimlerini, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Rektoril yiiriitiir.



