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1. AMAC

Herkes, 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (KVKK) 11. Maddesinde yer alan hususlara iliskin
olarak veri sorumlusu olarak faaliyet gosteren Tekirdag Namik Kemal Universitesi’ne (isbu dokiimanda “veri
sorumlusu” olarak adlandirilacak olup, resmi kimlik ve unvan bilgileri ilk sayfada yer almaktadir) bagvuruda
bulunma hakkina sahiptir.

Isbu Veri Sorumlusuna Basvuru Politikas1 (Politika), ilgili kisilerin veri sorumlusu sifatiyla tarafimiza yapacagi
bagvurularda uymasi gereken usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Politika, KVKK’nin 11. Maddesi kapsaminda yapilan tim basvurulari kapsar.

3. DAYANAK
Politikanin dayanagi KVKK’nin 12. Maddesi ile Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig’dir.

4. SORUMLU VE GOREYV TANIMI

Sorumlu Gorev tammm

KVK Komisyonu Bu politikanin ilgili kisilere duyurulmasini saglamakla gérevlidir.

5. TANIMLAR VE ACIKLAMALAR

Tanim Aciklama

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve Ozgilir iradeyle
aciklanan riza.

Anonim Hale | Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi belirli
Getirme/Anonimlestirme veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Kisisel Veri Sahibi/llgili Kisi Kisisel verisi islenen gercek kisi.




Kisisel Veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli bilgi.

Kisisel Verilerin Islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi,
yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir
hale getirilmesi, smiflandirilmast ya da kullanilmasmin engellenmesi gibi
veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirli islem.

KVK Komisyonu

Veri sorumlusu biinyesinde kisisel verilerin korunmasini siirdiiriilebilir hale
getirmek {izere olugturulan komisyon.

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu.
Kurum Kisisel Verileri Koruma Kurumu.
KVKK, Kanun 6698 say1li Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri

Irk, etnik kdken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar,
kilik kiyafet, dernek, vakif ya da sendika tiiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik
veriler.

Periyodik imha Islemi

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmas1 durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen
ve tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya
anonim hale getirme islemi.

Politika Veri Sorumlusuna Basvuru Politikasi
Teblig Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1t Hakkinda Teblig.
Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen

gercek ve tiizel kisi. (Ayrica bu kisinin alt veri isleyeni de veri isleyen olarak
adlandirilir).

Veri Kayit Sistemi

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi,
dizin.

Veri Sorumlusu

Kigisel verilerin isleme amaglarin1 ve vasitalarint belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel
kisi.

Silme Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi.
Yok Etme Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri getirilemez

ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi.




6. ILGILI KiSi HAKLARI VE BASVURU KONULARI

Herkes, veri sorumlusuna bagvuruda bulunarak kendisiyle ilgili;

a) Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

¢) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
¢) Yurt iginde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: ti¢iincii kigileri bilme,

d) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

e) KVKK’nin 7 nci maddesinde 6ngoriilen sartlar ¢ergevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini
isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildigi ti¢iincii kisilere bildirilmesini isteme,

g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir
sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

&) Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep
etme

haklarma sahiptir.

7. BASVURU USULU

Ilgili kisiler, KVKK’nmn 11. maddesinde belirtilen haklar1 kapsaminda taleplerini, yazili olarak veya kayitl
elektronik posta (KEP) adresi, giivenli elektronik imza, mobil imza ya da ilgili kisi tarafindan veri sorumlusuna
daha 6nce bildirilen ve veri sorumlusunun sisteminde kayith bulunan elektronik posta adresini kullanmak suretiyle
veya bagvuru amacina yonelik gelistirilmis bir yazilim ya da uygulama vasitasiyla veri sorumlusuna iletebilir.

Basvuruda;
a) Ad, soyadi ve bagvuru yazili ise imza,

b) Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslar1 igin T.C. kimlik numarasi, yabancilar i¢in uyrugu, pasaport numarasi veya
varsa kimlik numarasi,

c) Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,

¢) Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

d) Talep konusu,

bulunmasi zorunludur.

Konuya iligkin bilgi ve belgeler bagvuruya eklenmelidir.

Yazili bagvurularda, veri sorumlusuna veya temsilcisine evrakin teblig edildigi tarih, bagvuru tarihidir.

Diger yontemlerle yapilan bagvurularda; bagvurunun veri sorumlusuna ulastig tarih, basvuru tarihidir.

8. BASVURUYA CEVAP

Veri sorumlusu, bagvuruyu kabul eder veya gerekgesini agiklayarak reddeder.



Veri sorumlusu, cevabini ilgili kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir.
Cevap yazisinin;
a) Veri sorumlusu veya temsilcisine ait bilgileri,

b) Bagvuru sahibinin; adi ve soyadini, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslar i¢in T.C. kimlik numarasini, yabancilar
i¢cin uyrugunu, pasaport numarasini veya varsa kimlik numarasini, tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresini,
varsa bildirime esas elektronik posta adresini, telefon ve faks numarasini,

¢) Talep konusunu,
¢) Veri sorumlusunun bagvuruya iliskin agiklamalarini,
igermesi zorunludur.

Veri sorumlusu basvuruda yer alan talepleri, talebin niteligine gore en kisa siirede ve en geg otuz giin iginde iicretsiz
olarak sonuglandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, Teblig’in 7. maddesinde belirtilen
ticret alinabilir. Bagvurunun, veri sorumlusunun hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan iicret ilgiliye iade edilir.

Ilgili kisinin talebinin kabul edilmesi halinde, kisisel verileri isleme sartlarinin tamam ortadan kalkmissa;
veri sorumlusunca veri sorumlusu talebe konu kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. Veri
sorumlusu, ilgili kisinin talebini en ge¢ otuz giin i¢inde sonuglandirir ve ilgili kisiye bilgi verir. Kisisel verileri
isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve talebe konu olan kisisel veriler tigiincii kisilere aktarilmissa veri
sorumlusu bu durumu ii¢lincii kisiye bildirir; tiglincii kisi nezdinde Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili
Y 6netmelik kapsaminda gerekli islemlerin yapilmasini temin eder.

Veri sorumlusu, ilgili kisi tarafindan yapilacak basvurular etkin, hukuka ve diiriistlik kuralina uygun olarak
sonuclandirmak {izere gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirli alir.

9. UCRET

fgili kisinin bagvurusuna yazil olarak cevap verilecekse, on sayfaya kadar iicret alinmaz. On sayfanin iizerindeki
her sayfa i¢in 1 Tiirk Liras1 igslem ticreti alinabilir. Bu ticret, her yil yeniden degerleme oraninda artis gdsterebilir.
Basvuruya cevabin licret gerektirmesi halinde veya burada yazili iicretten daha fazla bir iicret gerektirmesi halinde
veri sorumlusu Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nca belirlenen tarifedeki licret kapsaminda ilgili kisi ile ayrica
iletisim kurulur ve durum hakkinda bilgi verilir.

Bagvuruya cevabin CD, flash bellek gibi bir kayit ortaminda verilmesi halinde veri sorumlusu tarafindan talep
edilebilecek ticret kayit ortaminin maliyetini gegemez.

10. BASVURU ADRESLERI

EIfjen veya noterlik araciligiyla yapilan bagvurular “NAMIK KEMAL MAHALLESI KAMPUS CADDE NO: 1
SULEYMANPASA/TEKIRDAG” adresine yapilir. Bagvuru sahibinin bizzat bagvurmasi halinde kimligini tevsik
edici belgenin, vekaleten bagvuru yapilmasi durumunda noter tasdikli vekaletnamenin hazirda bulundurulmasi
gerekir.

Mobil imza, e-imza veya sistemlerimizde kayitli e-posta adresi araciligiyla bagvurular kvkk@nku.edu.tr adresine
yapilir. Mobil imza ve e-imza haricindeki bagvurularda e-posta adresinin daha 6nceden sistemlerimizde basvurucu
asil ile eslesmis olmasi gerekir.

Kayitlh Elektronik Posta (KEP) adresi araciligiyla yapilan basvurular namikkemaluniversitesi@hs01.kep.tr adresine
yapilir.



11. BASVURUYA ILiSKIN KiSISEL VERILERIN iISLENMESI
Bagvuruya iliskin olarak bagvurucu ilgili kisinin (veya veli/vasi/temsilcinin);
a) Ad, soyadi, bagvuru yazili ise imzasi,

b) Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslari i¢in T.C. kimlik numarasi, yabancilar igin uyrugu, pasaport numarasi veya
varsa kimlik numarast,

c) Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresi,

¢) Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

d) Talep konusunda yer alan kisisel verileri,

e) Konuya iliskin eklenen bilgi ve belgelerde yer alan kisisel verileri,

f) Yetkilendirmeye iliskin evraklarda yer alan kisisel verileri (6rnegin vekaletname),

bagvurucu ilgili kisiden veya kurum dis1 kaynaklardan (veli/vasi/temsilci, noter, yetkili kamu kurum veya
kuruluslari) elde edilerek Teblig’in 5/2. maddesi ve KVKK’nin 5/2-a, ¢ ve e bentleri dogrultusunda bilgi giivenligi
stireglerinin ytriitiilmesi, faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi, hukuk islerinin takibi ve yiriitiilmesi, iletisim
faaliyetlerinin ytiriitiilmesi, saklama ve arsiv faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, talep/sikayetlerin takibi, yetkili kisi, kurum
ve kuruluslara bilgi verilmesi amaciyla islenir. Basvurunun veli/vasi/temsilci araciligiyla yapilmasi halinde
veli/vasi/temsilcinin yetkili olduguna dair vekaletname, yetki belgesi, mahkeme ilamu gibi temsile iliskin belgeleri
ve iletisim bilgileri yine ayn1 amaglarla ve yine KVKK m. 5/2-a, ¢ ve e bentleri dahilinde ayn1 kisilerden elde
edilerek iglenir.

Bu bilgiler; bagvurunun niteligine, i¢erigine ve devamindaki siirece gore faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,
hukuk iglerinin takibi ve yiiriitiilmesi, yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi amaglartyla yetkili kamu
kurum veya kuruluslarina ve hukuk/bilgi teknolojileri alaninda destek aldigimiz tigiincii kigilere ve bagvurucu ilgili
kisinin veli/vasi/temsilcisine aktarilabilmektedir. Ayrica kullanmis oldugumuz yazilimlara is siirekliliginin
saglanmasi amaciyla aktarim yapilmaktadir. Diger yandan, ilgili kisinin talebi dogrultusunda is faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi amaciyla, islem yapmasi gereken iiciincii kisilere (6rnegin tedarikgimize) ve ilgili kisinin (veya
veli/vasi/temsilcisinin) e-posta sunucusuna aktarim yapilabilecektir. ilgili kisinin (veya veli/vasi/temsilcisinin) e-
posta sunucusunun yurt disinda bulunmasi durumunda yurt digina aktarim yapilabilecektir.

12. DETAYLANDIRILMAYAN HUSUSLAR

Prosediirde detaylandirilmayan hususlar Teblig’e gore isletilir. Prosediir ile ilgili kiginin veri sorumlusuna
bagvurusunun diizenlendigi yiirtirliikkteki mevzuatin birbiriyle ¢elismesi durumunda 6ncelikli olarak ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

13. GOZDEN GECIRME

Politika, gerekli goriilen hallerde gozden gegirilir ve ilgili revizeler yapilir.

14. DAGITIM

Politika, KVK Komisyonu tarafindan nku.edu.tr internet adresinde kolaylikla gériilebilecek sekilde yaymlanir.



